作者在线投稿操作方法
1.登录在线投稿系统

1.1登录途径

登录网址http://期刊编码.cbpt.cnki.net ，进入采编平台首页。

获取“网址”请联系中国学术期刊电子杂志社。
以《AAA》杂志为例，其网址为： http://aaa.cbpt.cnki.net。
在编辑部采编工作区输入用户名、密码（获取用户名和密码请联系中国学术期刊电子杂志社），点击“登录”， 进入作者工作界面。
1.2新作者注册

新作者用户注册流程分三步，操作细节如下列图所示：

① 在该刊作者投稿区下点“注册”。如图示：


图 1作者开始注册

② 填写账号信息：

*如果用户已经是cnki用户，系统会自动关联相关注册信息。
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图 2作者填写账号信息
③ 填写个人信息：

填写登录系统的账户名、密码，及个人邮箱、研究领域等相关信息，带*号为必填项。如下图示：
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图 3作者填写个人信息

④点击“确定”按钮后，系统会自动向用户填写的注册邮箱发送激活邮件，点击邮件中的激活链接，即可激活账户。如图示：
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图 4作者注册成功

图5为邮件截图：
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图 5注册激活邮件

1.3登录期刊在线投稿系统

输入期刊的http://****.cbpt.cnki.net网址（****为系统分配给期刊的拼音刊名），从“作者工作区”进入，输入作者注册的用户名和密码，点登录即可。

图6为期刊的总登录界面：

[image: image5.png]



图 6期刊登录界面

图7为期刊的作者登录界面：

[image: image6.png]GHERZZR)  fEED

i

MPECEENS , FEEER

P, 4, BE-nail ©
wangbianj
=

E3
DRETHAKS ) WS R SR
L B
3 2 BESHENRHNES
2] 3 SEEEITR
RIS, R AR A 4 SiREAREL

1 B RS THEE R

2 BB





图 7作者登录界面

*如作者是新用户，没有注册过用户名和密码，则请先按1.2步骤注册。

2.作者工作桌面

作者工作界面包括“工作桌面”和“稿件管理”。“工作桌面”能够直观地反映作者当前待处理的工作信息；“稿件管理”则能直观地反映作者的稿件信息。

作者登录系统后，会显示工作界面，如图示：
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图 8作者工作桌面

以《人类学学报》杂志的作者用户稿件管理界面为例：
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图 9作者稿件管理界面

3.在线投稿流程

系统为作者用户提供了简洁明了的操作流程，作者用户只需按照系统提示进行操作即可轻松完成投稿，具体步骤如下：

⑴选择一种投稿方式。推荐“导航式投稿”。如图示：
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图 10开始投稿

⑵选择稿件类型。如图示：
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图 11选择稿件类型

⑶投稿须知。如图示：
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图 12阅读投稿须知

⑷版权转让协议。如图示：
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图 13阅读期刊版权协议

⑸填写稿件基本信息。带*项为必填项，如图示：
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图 14填写稿件基本信息

⑹填写推荐审稿人。

*此步骤为非必填项，没有推荐审稿人，此项可直接“保存进下一步”跳过。如图示：

[image: image14.png]R s (SR

RRERE
 mpsE
g
iR
/ ERSEHEES
 ERSEAHITE
© wmEsHEes
EEELES

RS

[====g]

© waswEex

S ERAME B ik i L

HiE

E-mail HEERE

i

1 fAzR

"Heyunli ang@126. contBA IR

E—% ‘ BT —%.

Ba: AF 3
E¥h: HfERT

i Eflail:
FRE: O10-62TBI0 5oy i 16165, con

- PEf@HA





图 15添加推荐审稿人

⑺填写基金信息。

*此步骤为非必填项，没有推荐审稿人，此项可直接“保存进下一步”跳过。如图16示：
选择添加基金：
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图 16添加稿件相关的基金信息
⑻填写创新点，如图17示：
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图 17填写稿件创新点及创新内容

⑼填写作者信息。如图18示：
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图 18填写作者基本信息

 ⑽上传稿件原文及附件，如图19示：
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图 19上传稿件全文及附近

⑾投稿成功，如图20示：

[image: image19.png]R s (SR

i)

b

(PR

2 WERREREEERRIHES

g
iR
 ERSEHEES

RIS

v
 wREgEER
WASESER
RS EATER

R L E R IR AR
SHAGEA (BiRfFE)
L MEERRG B2 AEREMT B21E

AREAPIEHIR LR RSB T R RGME . TEARI RS IR TR - AL, SRMBAENSE

RIS SR ERRRES ARSI A . SRR SRR ES R, BRI
TERiSE L BEENRRENRERE, RESESNET - Lhilid T RAMSHERHERNYN
il 1T REGHEY SUHTHFFIHELR

1] HhiE 2B, 28 ETARHBCNR SIEHIEES Mo RGRastiEshiees THmRBAFRR, 2008, 05)
(2] T4, A BRER BT SRR R R R M R RS RS B (TR TRASHEA, 2o0s,
©1)

(3] Tk, SKIEEA, Rt IE Iz ETARHBCHRARHETRRHE IS TREMRESER S
NEGEEL, 2006, 01)

i, R SKEEA, I A= 6, Mok, T5M. ETARHBHRNRGETRRHE—— CIRAST
IEARGEENIL, 2008, ©3)

(5] 230tk SKEEA, It RER, Bl EEERMENARTHRAMIIHIT
12)

(6] SRAEEA, Hhatsiit, R
1] E#Ek,
(G

L0

TR

SHLIEARGEEN(L, 2007,

BN —aFREERRG RN RGEE, 2007, 03)

RS, Gerard LEWICH 5o X TFZSRETRE SHTRNRE (MO RGEEE, 2007, (14)

CH, B R, R S BT BRI RN N RGNS TREMIE T (RO RGahL, 2008, 04)
—HhE] R RIS TR A (TR RGaEhit,

[8] 23, TITER, SKEER, Az 6, B
2008, (07)

L AE S FERITR T ER SR,
e TS RO E S RN doc

HlEAAE i (716,

Biffk, 2008, ©8)

ATk
BNRGIERE TR HES AR FX S HN £ E2
faze

WRBERHE—HE
B, AF ‘L5 88

P REFRIRAR A, BRI A AR A - HRdR AR, AT
3 | NI SRR, FEHERL FEAGH T RBFERIA - HatlaE

P
AR
E¥h: MR

o e E-fail:
B 10-62T8B108 MU 16163 con

Eda




图 20预览稿件信息确认投稿

除了“导航式投稿”，系统还支持“一步式投稿”，操作如下：

⑴选择投稿方式：一步式投稿。
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图 21一步式投稿开始

⑵选择稿件类型：

选择所投稿件的稿件类型，每个期刊的稿件类型会有所不同。
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图 22选择稿件类型

⑶填写稿件信息。

“一步式投稿”的简洁处在于将稿件的相关信息在一个页面呈现，方便作者操作，但所填信息与“导航式投稿”基本一致。
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图 23填写稿件相关信息

⑷确认投稿：

作者预览稿件信息，确认无误后，点击“确定投稿”完成投稿。
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图 24确定投稿

4.管理查询稿件 
作者用户投稿成功后，可以在“稿件箱”中跟踪已投稿件的审理情况及稿件状态。
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图 25作者桌面已投稿件显示

作者可在已投稿件列表中查看已投稿件的审理情况：
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图 26作者已投稿件列表

作者已投稿件的审理历史详情：
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图 27作者查看已投稿件审理详情

必填项信息需认真填写





点击此链接即可激活账户





期刊的总登录界面





期刊的作者登录界面





站内信息显示区，可直接点击进行站内信息查看、发送等操作





投稿区：点击选择其中一种投稿方式，即可开始投稿





约稿箱：显示约稿稿件的处理情况





稿件箱：显示已处理和待处理稿件的数量





期刊相关信息





个人信息显示区





稿件分类（不同期刊可根据业务流程不同定制不同的稿件分类）





叹号图标表示该刊系统有相同标题文章存在





例：点击“录用稿件”即可看到所有被录用稿件列表





点击此按钮即可进入稿件操作界面，进行相关操作或 查看稿件编审历史





选择一种投稿方式开始投稿





保存进入下一步





点击选择框，选择稿件所属类型





阅读投稿须知内容，了解杂志投稿要求





保存进入下一步





阅读版权协议内容





按照杂志要求格式，填写稿件参考文献





完成转下一步





填写各项信息





添加专家联系邮箱


（此项为必填项）





保存进下一步





继续添加其他外审专家





选择基金名称





点击弹出基金选择列表





确认进入下一步





添加稿件创新内容





填写稿件的创新点





选择一位通信作者，选择后，该账户的注册邮箱会接受所有系统邮件





确认进入下一步





允许共同作者查看稿件审理情况





添加共同作者





添加稿件全文及附件





可如有疑问，选择任意一步进行修改





确认无误后确定投稿





返回上一步进行修改操作





选择一种投稿方式开始投稿





保存进入下一步





点击选择框，选择稿件所属类型





填写稿件相关信息，带*号为必填项





预览稿件信息无误后确认投稿





投稿成功后，作者稿件箱中的已投稿件数量增加1篇





点击此图标查看稿件操作详情





点击稿件分类查看相应稿件列表





查看已投稿件的审理历史








