《国际商务——对外经济贸易大学学报》
写作规范
           （2021年7月1日修订）
   
本刊刊载的文章应包括以下几项：篇名(题名)、作者署名及工作单位、中英文摘要、关键词、中图分类号、文章编号、收稿日期、基金项目、作者简介、正文、参考文献。如作者未承担基金项目的研究工作，则可省略该项；其他各项为必备项。
   一、篇名
   篇名应简明、具体、确切，能概括文章的特定内容，符合编制题录、索引和检索的有关原则，—般不超过20个字，必要时可加副篇名。篇名应尽量避免使用非公知公用的缩略语、字符、代号和公式，勿用疑问句。
   二、作者署名及工作单位
（1）作者署名置于篇名下方，多位作者的署名之间用逗号隔开，不同工作单位的作者应在姓名右上角加注不同的阿拉伯数字序号。
  （2）作者工作单位全称、所在省、城市名及邮政编码加圆括号置于作者署名下方。如有多位作者，应在其工作单位名称之前加注与作者姓名序号相同的阿拉伯数字序号，各工作单位之间连排时以分号隔开。
示例：
                      赵××1，陈××2，刘××3
（1.武汉大学 信息管理学院，湖北 武汉  430072；2.武汉大学 电子商务研究与发展中心，
湖北 武汉  430072；3.吉林大学 经济学院，吉林 长春  130012）
    三、中英文摘要
（1）摘要应能客观反映论文主要内容的信息，具有独立性和自含性。包含目的、方法、结果、结论等要素。以200字为宜，一般不超过300字。以与正文不同的字体字号排在作者署名与关键词之间。
（2）英文摘要的内容应与中文摘要相对应。中文摘要前以“摘要：”作为标识；英文摘要前以“Abstract：”作为标识。
（3）篇名的英译文、作者姓名（中国作者姓名的汉语拼音）和英文摘要统一置于文末参考文献之后。
其中，中国作者姓名的汉语拼音采用姓前名后的顺序，中间为空格，姓氏的全部字母均大写，复姓连写；名字的首字母大写，双名连写，不加连字符。姓氏与名均不缩写。吕不能写作LV。
示例：
                          LYU Yue,    LI Qihang,    ZHUGE Lin
                   （吕越）  （李启航） （诸葛霖）
    
四、关键词
（1）关键词是反映论文主题概念的词或词组，一般每篇可选3～8个，应尽量从《汉语主题词表》中选用。未被词表收录的新学科、新技术中的重要术语和地区、人物、文献等名称，也可作为关键词标注。
  （2）多个关键词之间用分号分隔。    
  （3）中文关键词前以“关键词：”作为标识，以与正文不同的字体字号编排在摘要下方。
示例：
关键词：国民待遇；对外投资；利用外资；投资协定；投资体制改革
  （4）英文关键词应与中文关键词一一对应；英文关键词前以“Keywords：”作为标识；排于文末英文摘要之下。
五、中图分类号
  （1）按照《中国图书馆分类法》(第五版)标引分类号。涉及多主题的论文，一篇可给出几个分类号，主分类号排在第1位，不同分类号视具体情况按中图分类法规定用冒号连接或用分号隔开。
  （2）分类号排在关键词之后，其前以 “[中图分类号]”作为标识。
示例：    
[中图分类号] F830.9
六、文献标识码
（1）按照《中国学术期刊(光盘版)检索与评价数据规范》规定，每篇文章均应标识相应的文献标识码。文献标识码为：A—理论与应用研究学术论文；B—理论学习与社会实践总结；C—业务指导与技术管理性文章；D—动态性信息；E—文件、资料。本刊刊发的文章均为理论与应用研究学术论文，文献标识码为A。  
（2）中文文章的文献标识码以 “[文献标识码]”作为标识。
示例：     
[文献标识码] A
七、文章编号
   文章编号由本刊的国际标准刊号、出版年、期次号及文章篇首页页码和页数等5段共20位数字组成，由编辑填写。
以上七项（英译文除外）均排在正文之前。
八、收稿日期 
 （1）收稿日期是指编辑部收到文稿的日期，即投稿系统上显示的投稿日期。
（2）收稿日期采用阿拉伯数字全数字式日期表示法标注，以“[收稿日期]”作为标识，排在篇名页地脚，并用10字距正线与正文分开。
  示例：    
[收稿日期] 2018-05-28
九、基金项目	
（1）获得基金资助产出的文章应以 “[基金项目]”作为标识，注明基金项目类型、项目名称和项目号。项目名称放在双引号内，项目编号放在圆括号内。多项基金项目应依次列出，其间以分号隔开。
示例：
[基金项目]国家自然科学基金重点项目“推动经济发达地区产业转型升级的机制与政策研究”（71333007）；国家自然科学基金面上项目“竞争政策与准入规制的协调机制研究”（71773309）；国家社会科学基金青年项目“中国（上海）自由贸易实验区服务业负面清单管理模式研究”（14CJY004）
    （2）基金项目排在收稿日期之下。
十、作者简介
（1）对文章主要作者的姓名、出生年、性别、民族(汉族可省略)、籍贯、职称、学位、研究方向等加以介绍，其前以 “[作者简介]”作为标识。
（2）同一篇文章的其他主要作者简介在同一 “[作者简介]”标识后相继列出，其间以分号隔开。
  示例：
[作者简介] 程广斌（1976—），男，安徽淮南人，石河子大学经济与管理学院经济学系教授、博士生导师， 研究方向： 区域经济与产业经济； 陈曦（1993—），女，满族，河北承德人，石河子大学经济与管理学院博士研究生，研究方向：区域经济；蓝庆新（1976—），男， 辽宁抚顺人，对外经济贸易大学国际经济贸易学院教授、博士生导师，研究方向：产业经济
（3）排在篇首地脚，置于基金项目之下。如无基金项目，则排在收稿日期之下。
十一、正文
（一）标题
（1）文内标题力求简明，题末不用标点符号(问号、叹号、省略号除外)。
（2）层次不宜过多，—般不超过5级。层次序号可采用一、(一)、1、(1)、1)；不宜用①，以与注号区别。
（3）引言不加序号。
（二）用字
用字应符合现代汉语规范，避免使用旧体字、异体字和繁体字。简化字以教育部和国家语言文字工作委员会2013年发布的《出版物汉字使用管理规定》为准。
（三） 标点符号
（1）标点符号的使用要遵守GB/T 15834—2011《标点符号用法》的规定,除前引号、前括号、破折号、省略号外，其余都应紧接文字后面，不能排在行首。
（2）夹注及表格内的文句末尾不用句号。
（3）著作、文章、文件、刊物、报纸等均用书名号。
（4）用数字简称的会议或事件，只在数字上加引号；用地名简称的，不加引号。
（5）标有引号或书名号的并列成分之间通常不用顿号。
 示例：
         数据来源于《中国统计年鉴》《全球竞争力报告》。
（四）数字
（1）数字使用应执行GB/T 15835—2011《出版物上数字用法》，凡公历世纪、年代、年、月、日、时刻和各种记数与计量(包括正负数、分数、小数、百分比、约数)，均采用阿拉伯数字。
（2）年份不能简写，星期几一律用汉字。夏历和清代以前(包括清代)历史纪年用汉字，加圆括号注明公元纪年。
（3）多位的阿拉伯数字不能移行。4位以上数字采用3位分节法，即节与节之间空1/4字距。5位以上的数字尾数零多的，可以“万”“亿”作单位。
（4）数字作为词素构成定型的词、词组、惯用词、缩略语，应使用汉字。邻近两个数字并列连用所表示的概数均使用汉字数字。
（五）英文缩写
正文中首次出现英文缩写时必须写明中文全称、英文全称和英文缩写。英文全称和英文缩写放在圆括号内，其间以英文逗号隔开。
示例：
裁定包括一般性裁定、税收事先裁定以及预约定价安排（Advance Pricing Arrangements,APAs)。
（六）引用他人观点
写法可以是姓名后加圆括号，括号内为所引用论文发表年，然后接引用的观点、内容；也可以先叙述引用的观点、内容，之后加圆括号，括号内为姓名和发表年，其间以逗号隔开。
示例：
                Fukuyama(1996)在其经典文献中，比较了世界各国的信任程度，发现……
            为了弥补财政支出与财政收入的缺口，地方政府会更加支持地方独享税源相关的产业（陈思霞等，2017）。
（七）插图
（1）插图应比例适当，清晰美观。
（2）图形区域外无边框、区域内无阴影（无背景色）。
（3）插图应标明图序和图题，序号和图题之间空1个汉字距；图序以阿拉伯数字连续编号，仅有1图者于图题处标明“图1”；图题居中排于图的最下方。
（4）座标图横坐标下居中位置加横标目，纵坐标左侧居中位置加纵标目。
（5）图例排在横标目之下。图例禁用彩色。
（6）图一般随文编排，放在相关文字的段后
（7）插图的横向尺寸不超过版面2/3者，图旁应串文。
（8）插图相关内容与正文相关内容要对应。
（八）表格
（1）表格应结构简洁，具有自明性。
（2）表格不加左右边框线。
（3）表格序号和表题居中排于表格上方，两者之间空1个汉字距。表序以阿拉伯数字连续编号，仅有1表者，于表题处标明“表1”。
（4）表内数据一律采用阿拉伯数字，个位数、小数点位置应上下对齐。小数点左右每隔3位空一个千分空，千分空占半个阿拉伯字距。
（5）表一般随文编排，先见文字后见表。
（6）表注、资料（数据）来源标注于表格下方。
（7）表格的横向尺寸不超过版面2/3者，表旁应串文。
（8）表中内容与正文相关内容应对应，数据计算应准确无误。
（九）计量单位
文稿中的计量单位应严格执行GB 3100—3102（1993）《量和单位》的规定。
（十）公式
（1）文稿中的数学公式应简明、准确地表达各个量之间的关系，一般另行编排，在不引起误解的前提下，某些公式也可夹在文句中间。数学公式的编排，应遵循量、符号的书写规则。
（2）公式一行排不下需要转行时，应把运算符号留在上一行。 
（3）公式全文连续编号。
（十一） 注释
（1）文内注释一般置于当页地脚，序号用带圆圈的阿拉伯数字表示。脚注每页单独排序，全文序号不连续。
（2）文内有关特定内容的注释可夹在文内(加圆括号)。
（十二）参考文献
（1）参考文献的著录执行《文后参考文献著录规则》（GB/T 7714—2015）及《中国学术期刊(光盘版)检索与评价数据规范》规定。
[bookmark: _GoBack]（2）参考文献列表时以 “[参考文献]”(居中)作为标识；序号左顶格，用阿拉伯数字加方括号标示。其排列顺序为先中文文献、后英文文献。中文文献按文章中引用文献出现的先后顺序排列，英文文献按照作者姓名首字母升序排列。参考文献部分的标点符号均是英文半角符号（中文文章名包含的标点符号仍应为中文全角符号）。
（3）所有参考文献均需注明文献类型标识。
参考文献类型及标识代码如表1—表3所示。
表1  以单字母方式标识的文献类型
	文献类型
	专著
	会议录
	汇编
	报纸文章
	期刊文章
	学位论文
	报告
	标准
	专利
	档案
	其他

	标识代码
	M
	C
	G
	N
	J
	D
	R
	S
	P
	A
	Z



 表2  以双字母方式标识的文献类型
	文献类型
	数据库
	计算机程序
	电子公告

	标识代码
	DB
	CP
	EB


 
表3  需同时标明载体类型的参考文献类型
	载体类型
	磁带数据库
	光盘图书
	磁盘软件
	网上期刊
	网上电子公告

	载体类型标识代码+文献类型标识代码
	DB／MT
	M／CD
	CP／DK
	J／OL
	EB／OL



（4）参考文献著录的条目以6号字编排在文末。
（5）参考文献应为实引，与正文相对应，正文未提及的文献不应在参考文献中列出。
5
